JONKOPING UNIVERSITY

Information till rektor/annan behérig person

Den Kompletterande pedagogiska utbildningen vid Hégskolan for Larande och Kommunikation
(HLK), Jonkoping University innehéller sammanlagt 20 veckors verksamhetsforlagd utbildning
(VFU) fordelat pa tvda VFU-perioder. Studenten kan vélja att antingen genomfora VFU i nagon av de
kommuner som hdgskolan har samverkansavtal med alternativt i annan kommun. Om VFU
genomfors 1 annan kommun sé ordnar studenten pa egen hand en VFU-plats utifrén sérskilda
riktlinjer, som framgar av VFU-avtalet inklusive bilagan i detta kompendium. Vi ser gédma att
studenten byter VFU-plats efter forsta VFU-perioden, men det dr ocksa mdjligt for studenten att
genomfora bada VFU-perioder pa samma skola. I sé fall ser vi gdmna att studenten, om det &r mojligt
byter handledare till den andra VFU-perioden.

Studenten &r bérare av information. Detta innebdr att studenten infér VFU-perioden har fatt en
genomgang av de riktlinjer som géller for VFU-placeringen samt en genomgang av arbetsgangen for
VFU-placering. Studenten ansvarar sedan for att skolan far den nédvandiga informationen som kravs
for att kunna ta stdllning till om man kan ta emot en student. Studenten ansvarar ocksa for att ett avtal
fylls i och skrivs under av skolan eller annan behorig person. Observera att det ar viktigt att saval
rektor alternativt annan behorig person som handledare har tagit del av de ansvarsomraden som
aligger parterna under VFU, innan avtalet skrivs under. Ansvarsomradena beskrivs i bilagan i detta
kompendium. Slutligen ansvarar studenten for att ett ifyllt avtal ndr HLK inom angivna tidsramar.

Nar ett underskrivet avtal natt HLK granskar HLK avtalet och godkénner/godkanner inte darefter
VFU-platsen. Om det uppstér fragor utifran det ifyllda avtalet tar HLK en direktkontakt med rektor
pé den aktuella skolan eller med annan behorig person.

Nar/om avtalet godkdnns av HLK skriver VD pa HLK under avtalet och skickar tillbaka ett
underskrivet exemplar till rektor pa den aktuella skolan eller till annan behorig person.

Om skolan har frdgor om uppldgg av VFU-perioden eller riktlinjerna fér VFU-placering s& véander sig
skolan i forsta hand till studenten for att be om fortydligande. Om studenten inte kan bistd med de
svar som krévs s& gér det bra att vanda sig till HLK.

Med vénlig hilsning

MariaHedstrém
l}li%dningsledare VFU vid ldararprogrammen

Hogskolan for ldrande och kommunikation, Jonkoping University

Kontakt:
VFU-koordinator Utbildningsledare for VFU
anna.samuelsson@ju.se maria.hedstrom@ju.se

036- 101421 036-101406
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Avtal avseende verksamhetsforlagd utbildning (VFU) inom
lararutbildning med enskild skola for enstaka mottagare

Detta avtal ar tecknat mellan Hégskolan for larande och kommunikation, Jonkoping
University 0Ch ....eeeeeveeeiiiiiiiieeeeeee e, och reglerar det 6msesidiga intresse och ansvar
som parterna har i VFU. Avtalet omfattar verksamhetsfoérlagd utbildning inom lararutbildning
vid Hogskolan for larande och kommunikation, Jonkoping University och parternas
ansvarsomraden beskrivs i bilaga till avtal.

1. VFU-placering

Verksamhetsférlagd utbildning innebar heltidsnarvaro i den verksamhet som studenten
placerats vid. Heltidsnarvaro definieras som normalarbetstid for heltidsanstalld ldrare pa den
skola déar studenten ar placerad. Studenten ska placeras enskilt hos handledare ienhet med
villkor nedan.

Avtalet avser VFU for foljande student:

Namn Personnummer
VFU I VFU Il Termin och VFU-VECKOr: ......cvvviniiiiiieininennns

Fylls i av rektor/annan behérig person

Skolans namn Skolans ort

Skolform

Rektors/annan behérigs namn Handledarens namn

Rektors/annan behdrigs e-post Handledarens e-post

Rektors/annan behdrigs telefon Handledarens telefon

Handledarens behdrighet (fylls i av rektor/annan behdrig person)

| | har samma eller motsvarande grundutbildning som studenten laser

|:| har minst tva ars yrkeserfarenhet som behorig larare

ar behorig larare i det amne som ingér i studentens utbildning

har genomgatt handledarutbildning i VFU pa motsvarande 7,5hp




Aktuellt 8mne fér denna VFU

Riktlinjer for placering (satt kryss i rutan om krav ar uppfylit)

VFU I VFU Il

Studenten bereds mdjlighet till Studenten bereds mdjlighet till
cirka 60 klocktimmars cirka 90 klocktimmars
undervisningstid i &mnet undervisningstid varav minst 60

timmar i &mne som ingar i
examen och 30 timmar i ett
narliggande @mne

2. Ersattning

Ersattning utgdr med 700kr per student och vecka. Om studenten avbryter VFU utgar ersattning
for den tiden som studenten varit pa VFU-platsen. Om HLK meddelar studieuppehall eller
avbrott senare an fem arbetsdagar innan VFU-kursens borjan, betalas en veckas ersattning ut for
att kompensera VFU-platsens forberedelsetid. Underlag for fakturering sammanstalls av HLK och
tillstalls skolan i slutet av aktuell termin. Om skolhuvudmannen inte inkommer med faktura inom
sex manader efter utskickat faktureringsunderlag, betalas ingen ersattning ut.

3. Avtalsperiod

Detta avtal upprattas i tva exemplar. Avtalet giller fran och med att avtalet undertecknats av
bada parter och till dess att studenten avslutat sin utbildning eller byter VFU-plats.

For Hogskolan for larande och

kommunikation, Jonkoping [« T PP (skola)
University
Underskrift VD Underskrift rektor/annan ansvarig

Thomas Winman

Namnfértydligande VD Namnfértydligande rektor/annan ansvarig
Titel Titel
Datum och ort Datum och ort

Ifyllt och underskrivet avtal mejlas till vfuavtal@ju.se


mailto:maria.hedstrom@ju.se
Maria Hedström
Cross-Out
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Bilaga till avtal avseende VFU inom l&rarutbildning med enskild skola for enstaka
mottagare.

Studentens ansvarsomrade

Ha kunskap om innehallet i de dokument som styr VFU, till exempel kursplan och
handledningsdokument.

Forse handledaren med relevanta VFU-dokument och tillsammans med handledare
planera VFU-perioden utifran larandemalen i kursen.

Kontinuerligt halla sig informerad om VFU via larplattformen Canvas.
Kommunicera med VFU-larare och lamna in efterfragad dokumentation pa Canvas.
Delta i samtal med handledare och VFU-larare i anslutning till VFU-besok

Under VFU-perioden delta i delta i olika verksamheter och arbetsuppgifter i syfte att fa
en helhetsbild av lararprofessionen

Omgéaende kontakta VFU-larare vid problem under VFU och inte vanta tills VFU-
perioden ar slut.

Den mottagande skolans ansvarsomrade

Rektors ansvar
Sakerstalla sa att handledaren:

- har samma eller motsvarande grundutbildning som studenten Iaser

- har minst tva ars yrkeserfarenhet som behorig larare

- ar behorig larare i det amne som ingar i studentens utbildning

- helst har genomgatt handledarutbildning i VFU pa motsvarande 7,5hp

Sakerstalla sa att tid avsatts for handledaren att fullfdlja sitt uppdrag att handleda
student. Handledningen omfattar I6pande handledning samt ett langre
handledningssamtal per vecka pa cirka1h.

Sakerstalla sa att studenten under VFU | bereds méjlighet till cirka 60 klocktimmars
undervisning i studentens antagningsamne jamnt férdelat éver VFU-periodens veckor
och i VFU Il cirka 90 klocktimmars undervisning varav minst 60 klocktimmar i det &mne
som studenten ar antagen till och 30 klocktimmar i ett narliggande amne.

Administrera inom den egna organisationen den ersattning som utbetalas med 700
SEK/vecka till arbetsgivaren (rektor) fér handledning av student.



Handledarens ansvar
Vara fortrogen med VFU-kursens larandemal och bedémningsgrunder enligt aktuell
kursplan och handledningsdokument.

Skapa forutsattningar sa att studenten far méjlighet till inblick och deltagande i olika
verksamheter och arbetsuppgifter i syfte att ge studenten en helhetsbild av
lararprofessionen.

Infér handledningen klargdra studentens och handledarens férvantningar och krav pa
varandra utifran de styrdokument som finns.

Avsétta tid for handledning, planering och reflektion i samrad med studenten.
Handledningen omfattar I6pande handledning samt ett langre handledningssamtal per
vecka pa 1h.

Kontinuerligt dokumentera och utvardera studentens insatser, arbete och annat som ar
relevant for att kunna lamna underlag fér bedomning i enlighet med kursens mal.

Medverka vid samtal med student och VFU-larare fran HLK i samband med VFU-besok.

Omgaende kontakta studentens VFU-larare, om det féreligger tvivel om att studenten
kan uppna VFU-kursens larandemal.

Larosatets ansvarsomrade

VFU-lararens ansvar

Kontakta studenten infér VFU-besoket, boka tid, klargdra upplagget samt lyfta ev. fragor.
Anvanda Canvas i kontakter med studenten.

Vid VFU-besdk genomféra observation och samtal i syfte att férdjupa studentens
férmagor i forhallande till kursens mal och studentens framtida yrkesprofession.

Beddma och examinera studenten utifran samlat underlag (VFU-besdk med observation
och samtal, VFU-uppgifter och ifyllt handledningsdokument).

Rapportera till kursansvarig VFU om det framkommer brister i handledningen.

VFU-administrationens ansvar
Ansvara for studentens lararutbildning i sin helhet och for examination.

Sakerstalla sa att handledaren erhaller de underlag och den information om kurs- och
kursinnehall som behdvs for att genomféra uppdraget.

Utbetala ersattning till skolan fér dess medverkan i utbildningen enligt beskrivning i
avtal.
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