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Uppgifter

Ladmna in och verifiera

Nir en grupp ska limna in en uppgift i Canvas ricker det att en av medlemmarna i gruppen gor
inlimningen. Precis som vid en individuell inlimning far den som limnat in en bekriftelse pa
inlimningssidan med datum, tid och link till fil(er) som laddats upp. Exakt samma bekriftelse
syns dven for resten av gruppmedlemmarna pa uppgiftssidan. P sa vis kan man enkelt verifiera
att den gruppmedlem som skulle gora inlimningen faktiskt gjorde det och att ritt fil(er) kom
med.

= ZILG1% Z0001 / 00002  Uppgifter » Written group assignment

A Written group assignment Intamning
fonto Startsida  Skickad!
() Anslag Inlsmningsdatum 21 feb 2020av 2359  Poding 10  Limnarin en filuppladdning 21 jan 2020 W 10.40
Oversikt Persone Filtyper docochdocx  Tillginglig till 21 feb 2020 ki 23.59 nkimningsdetalje
Ersoner
E
Kurser Mochuler Den har uppgiften listes 21 feb 2020 ki 23.59.

Figur 1: Bekriftelsen pa inskickad uppgift syns for samtliga gruppmedlemmar.

Hitta/hamta filer

Den senast inlimnade filen for en gruppuppgift kommer samtliga gruppmedlemmar alltid it via
uppgiftssidan. Tidigare inlimnade filer tillsammans med filer frin samtliga uppgifter gruppen
genomfort kommer man at via Filer inne i gruppens yta och sedan mappen Submissions.
Respektive student kommer ocksa it samma uppsittning filer genom att gi till Konto och sedan
Filer. Dir finns en mapp per kurs och grupp med en undermapp Submissions.
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Figur 2: Filarkivet inuti en grupp (t.v.) och en anvindares egna filarkiv (t.h.).

Feedback

Feedback i form av kommentarer till inlimningar och noteringar i dokument hittar du p4 samma
satt for en gruppuppgift som for en individuell uppgift. Ga till inlimningsdetaljer antingen fran
uppgiftssidan eller via Omdémen. Du hittar inte feedback genom att himta filer sa som det

beskrivs i rubriken ovan.
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() Inlamningsdetaljer Omdéme: G
Konto Startsida
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euismod eu, tempor ac turpis.
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Grupper
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Berit Bautasten_TEST , 21 jan 2020 kl 10.40

Kalondar

Figur 3: Inlimningsdetaljer med kommentarer bade fran lirare och gruppmedlemmar.

Planera
Motestider som larare lagt ut

Om din lirare lagt ut bokningsbara tider i Canvas si kan du och din grupp boka en tid pa samma
sitt som vid individuella moten. Enda skillnaden &r att efter genomférd bokning syns tiden
endast i gruppens kalender och inte din personliga eller kursens kalender.

For att boka gar du till kursrummet och klickar pa Visa kurskalender. Sedan knappen Hitta

mote.
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Figur 4: For att kunna se bokningsbara tider maste man Visa kurskalender och sedan Hitta méte.

Q
H]
5
3
2

De bokningsbara tiderna dyker upp i kalendern och du klickar pa en av dem och genomfor en
bokning. Direfter trycker du pa Sting under Moten och sedan ir det viktigt att du (och dina
gruppkamrater) slar pa visning av gruppens kalender annars kommer den bokade tiden inte att
synas.

* KALENDRAR

ZILG19 Presentation group 4 a

LF5G17 Jkpg Pargrupp 2

MDK132 Examination Group 4

B ZILG1? Seminar group 3

Teams 1

Figur 5: Glom inte sli pa kalendern f6r din grupp!

Om du prenumererar pa din Canvas-kalender i t.ex. Outlook kommer samtliga hindelser med
oavsett om de hor till dig som person, en kurs eller en grupp.

Ovriga handelser i kalendern

Utover att boka in sig pad motestider som lirare lagt ut till grupper sa kan din grupp anvinda
Canvas-kalendern for att hantera gemensamma hindelser som t.ex. 6verenskomna triffar for
grupparbete eller nir ni tinker er vara klara med ett utkast inf6r en inlimning. Klicka pa plus-
tecknet i kalendern for att skapa en ny hindelse.
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Fler alternativ Ldmna in

Figur 6: Du och din grupp kan skapa egna hiindelser i er kalender.

Diskutera

Diskussionsuppgifter

Om en lirare delat ut en diskussionsuppgift till din grupp sa kommer du at ritt diskussionsyta
genom antingen Moduler och/eller Diskussioner/Uppgifter beroende pa om den ér bedsmd
eller ej och hur din lirare valt att ligga upp sin kurs. Du kommer endast at den diskussionsyta
som tillhor din egen grupp. Samma yta finns tillginglig genom att forst ga till gruppens yta och
sedan klicka pa Diskussioner.
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.' Hrzo19 » Topic 4: The effects of Lorem lpsum  Férutsittningar: Topic 3: Making use of Lorem Ipsum Slutfiir alla objekt | "
ORViRenY  Startsida
The effects of Lorem lpsum
(#9)  Ansig B s "
Konto Personer
& Group Discussion: Pros/Cons >
[l IModu|gr 28 feb 2020 | 10 podng | Inskickad
Oversikt
Omdfimen Presentation
B N v
= 5 mar 2020 | 5 posng | Fi minst 5.0
Kurser
Figur 7: Du kan komma 4t diskussionen via Moduler (om din lirare anviinder detta).
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Figur 8: Du kan ocks3 komma it diskussioner genom att g till din grupp.

Gruppens egna diskussioner

For att skapa egna diskussionsytor som inte nodvindigtvis behover ha nagon koppling till en
uppgift eller kursarbetet gar du till gruppens yta och klickar pa Diskussioner. Dir har samtliga
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gruppmedlemmar moijlighet att skapa egna diskussioner med knappen + Diskussion. Din lirare
kan se innehallet i gruppens egna diskussioner, men maste besoka respektive gruppyta for att
hitta dem.
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Figur 9: I din grupp har du maijlighet att skapa egna diskussionsimnen.

Kommunicera

Anslag

P4 samma sitt som din lirare ligger ut anslag i kursen kan du och dina gruppkamrater ligga ut
anslag till er grupp. Det ir endast gruppmedlemmar och lirare i kursen som kan se anslagen.
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Figur 10: Du och dina gruppmedlemmar kan skapa egna anslag.

Meddelanden

Utover anslag till din grupp kan du skicka meddelanden till gruppmedlemmarna. Meddelandet
hamnar dé i mottagarnas inkorg i Canvas och (om de inte slagit av dessa notis/aviseringar) dven i
deras e-post samt i appen.

For att skicka ett meddelande till gruppmedlemmar gar du till Inkorg i Canvas huvudmeny,
klickar pa Skapa nytt meddelande uppe till hoger, viljer din grupp vid valet for Kurs och viljer
slutligen mottagarna.
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Figur 11: Inkorgen i Canvas kan iven hantera grupper och inte endast kurser.

Arbeta med dokument

Filer

Som student har du inte mojlighet att jobba i en mapp i kursens filer. Diremot har din grupp ett

eget filarkiv dir ni kan ladda upp gemensamma filer. Det finns dock inte mojlighet att via Canvas
arbeta tillsammans i ett dokument samtidigt — det behover i sa fall laddas ned och upp igen efter

redigering av en gruppmedlem. Se nista rubrik for bittre alternativ.

Inlimningar som nagon i gruppen gjort for en gruppinlimning hamnar automatiskt i en mapp
Submissions.

Samarbeta via Teams, Office och Zoom

For att t.ex. kommunicera och arbeta i dokument tillsammans i realtid finns andra verktyg 4n
Canvas som ir bittre anpassade for dndamalet. Med hjilp av Zoom och/eller tjinster som ingér i
Microsoft3 65 (Office) kan ni inom studentgruppen ha videométen, chatta, redigera samtidigt i
gemensamma dokument, arbeta tillsammans pa en digital whiteboard, organisera/planera ert
arbete och mycket annat. En bra utgangspunkt ir att borja arbeta med Teams — dirifran kan
mycket samarbete (4ven inom andra Office-tjinster) skotas.

e Information om Microsoft365 (Office) hos IT Helpdesk (JU):
e Information om Teams hos IT Helpdesk (JU)z2

e Lista over Office-tjinster (office.com)3

e Information om Zoom hos IT Helpdesk (JU)4

r https://ju.se/it-helpdesk/faq---manualer/microsoft-365.html

= https://ju.se/it-helpdesk/faq---manualer/microsoft-365/teams.html
3 https:/ /www.office.com/apps

4 ju.se/it-helpdesk/fag---manualer/program/zoom.html
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